Guatemala, 30 de abril de 2019

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi informe
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrate Administrativo por
Servicios Profesionales nimero 560-2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Nimero 10-2019 correspondiente al mes de abril de 2019 v para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie “A” No. 000047,

ACTIVIDADES REALIZADAS:
* Asesorar en la revision de documentos que ingresaron al Departamento
Administrativo.

e Asesorar en la actualizacion de bases de datos que se manejaron en el
Departamento Administrativo.

¢ Asesorar en la conformacion de expedientes para liquidacion que se generaron
en el Departamento Administrativo.

= Brindar asesorias en otras actividades asignadas por la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

¢ Se asesord en la revisidn de documentos que ingresaron al Departamento
Administrativo.

e Se asesort en la actualizacion de bases de datos que se manejaron en el
Departamento Administrativo.

» Se asesor0 en la conformacion de expedientes para liquidacion que se
generaron en el Departamento Administrativo.

e Se brind0 asesoria en otras actividades asignadas por la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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